UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THI TRAN GIA LQC Déc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 10/TB-UBND Thi tran Gia Léc, ngay 20 thdng 4 ndm 2023
THONG BAO

V/v phin cong nhiém vu cong tac cia Chi tich, Phé chi tich,
Uy vién UBND va cong chitc UBND Thi tran Gia Ljc nhiém ky 2021- 2026

Cén cie Lugt T6 chike chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;

Céin cir Nghi dinh s6 107/2004/ND-CP ngay 02/4/2004 ciia Chinh phii vé
viéc quy dinh s6 luwong Phd chil tich va co cau thanh vién UBND cdc cap;

Cén cir Nghi dinh s6 112/2011/ND-CP ngay 5/2/2011 cua Chinh phi vé
cong chirc xd, phuong, thi tran;

Céin ctr Quy ché lam viéc ciia UBND Thj trén Gia Léc nhiém kp 2021-2026;

Uy ban nhan dan Thj tran Gia Léc phan céng nhiém vu cong tac cua Chu
tich, Pho6 chu tich, uy vién UBND va céng chirc UBND nhiém ky 2016 - 2021
nhu sau:

1. Pong chi Poan Vin Long- Chii tich UBND Thi trin Gia Lc

- Lanh dao, quén ly toan dién moi hoat dong thudc chirc ning, nhiém vy,
quyén han ctia UBND thi tran Gia Léc.

- Truc tiép chi dao, didu hanh céc linh vuc cong tac sau: kinh té, ngan sach,
dat dai, tai nguyén mdi truong, qudc phong, an ninh, trét tu an toan xa hoi, thi hanh
phap luét, thanh tra, tiép dén, giai quyét khiéu nai, t& cdo, xdy dung chinh quyén,
cong téc t6 chirc can by, cai cach hanh chinh, quan ly dia giéi hanh chinh.

- La Chu tich Hoi déng Thi dua - Khen thudng; Hoi déng Nghia vu Quéan
Su.

- Phuy tréch cac bo phéan: Tai chinh- K& hoach, Cong an, Quan su, Thué.

- Thyc hién chire ndng quan 1y Nha nuée dbi véi cac linh vue thude thim
quyén cua UBND.

- Thudng truc tai bo phan “Mdt cira” vao ngdy thir tu hang tuén.

2. Pong chi Bii Pire Thap - Phé chi tich UBND Thi tran Gia Lc

- Truc tiép theo ddi va chi dao cong tac thude linh vuc: gido duc, y té, xa
hoi, van hoéa thong tin, thé duc thé thao, ton gido, cong tic thanh nién; giai quyét
khi€u nai t6 cdo thudc céc linh vue phu trach va nhitng cong viéc khac do Chu tich
UBND Thi tran Gia Lc phén cong,.




- Truc tiép lam Trudng Ban chi dao cac linh vuc phu trach;

- Phu trach cac bo phan: Y té; Gido duc va dao tao, Vian hod va thong tin,
Lao ddng- thuong binh va xa hoi, Dai truyén thanh, ton gido va van thu luu trix
nha nuée, cong thc thanh nién; Hoi Chit thap do, Hoi ngudi mii va céc tb chirc xa
hoi nghé nghiép khac; cac nhom tré tu thuc, truong mam non, Tiéu hoc, THCS.

- Giam dbc trung tAm hoc tép cong dong Thi tran Gia Loc.

- Thuc hién chirc ning quan 1y Nha nudc tai bd phén mdt cura.

- Thudng truc tai bd phan “Mbt cira” vio ngdy thir hai, thir ba hang tuén.

3. Pdng chi Cao Tho Khoa - Phé chii tich UBND Thi tran Gia Ljc

- Tryc tiép theo ddi va chi dao cong tac thude céc linh vuc: nong nghiép,
thuy loi, thuy san, cong nghiép, tiéu thu cong nghiép, thuong mai, dich vu, quy
hoach, xay dung, cac hoat dong dau tu xay dung phat trién ha tang co s&, khu, cum
cong nghiép, giao théng vén tai, khoa hoc va cong ngh¢ thong tin; giai quyét khiéu
nai td cdo thudc cac linh vyc phu trach va nhiing cong viéc khéc do Chu tich
UBND Thi trin Gia Loc phan céng.

- Truc tiép lam Trudng Ban chi dao cac linh vuc phu trach.

- Phu trach céac bd phén: Van phbng-Théng ké; Pia chinh Xay dung & Mo4i
trudong, Tu phap — hd tich va ba HTX dich vu néng nghiép.

- Thuc hién chtrc ning quan ly Nha nudc tai bd phén mot cura.

- Thudng truc tai bo phan “Mdt ctra” vao ngay thir ndm, thir sau hang tuan.

4. Pong chi Nguyén Vin Long - Uy vién UBND, Trudéng Cong an

- Gitip Chu tich UBND Thj trén Gia Loc theo d6i va chi dao cdng tdc an
ninh chinh tri - trat tu an toan xa hoi. Thuc hién céc cong viée khac theo su phan
cong, uy nhiém cia Chii tich UBND Thi tran Gia Loc.

- Tham muu, dé xuét v6i Pang tty, UBND Thij trdn Gia Loc vé chi truong,
ké hoach, bién phap bao dam an ninh trat ty, an toan x& hdi trén dia ban theo quy
dinh cta phép luat va td chire thuc hién véi hiéu qua cao nhét.

- Phy trach cong tdc dam bao an ninh chinh tri, trét tw, an toan xa hoi,
phong chéy chira chéy, gitr gin trat tu d6 thi va an toan giao thdng, quan ly nhén
khiu, ho khéu, tam trg, tam véng, luu tra trén dia ban Thi trin Gia Loc.

- Xt Iy ngudi c6 hanh vi vi pham phap ludt theo quy dinh; td chirc viéc
quan ly, gido duc ddi tuong trén dia ban theo quy dinh cla phép luat.

- Phéi hop véi can bd, cong chirc chuyén moén cua UBND Thi trdn Gia Loc
trong thuc hién nhiém vu an ninh chinh tri, trat tu an toan x4 hoi, tuyén truyén
phd bién gido duc phap luat va cac nhiém vu khéc cia dia phuong.



- Téng hop bdo céo két qua cong téc thang trude, nhiém vu trong tam
thang sau giri vé Vin phong UBND trudce ngay 20 hang thang.

- B4o cdo tinh hinh thyc hién nhiém vu theo dinh ky va dot xuét véi
UBND Thi tran Gia Léc.

5. Pong chi Nguyén Ba Bién - Uy vién UBND, Chi huy truéng Quan sw

- Gitp Chu tich UBND Thj trdn Gia Léc theo ddi va chi dao cong tac quéc
phong, quan su dia phuong. Thuc hién céc céng viéc khac theo sy phan cong, uy
nhiém ctia Chu tich UBND Thi trdn Gia Loc.

- Tham muu, dé xuét véi Dang uy, UBND Thi trin Gia Loc vé chu truong,
bién phap lanh dao, chi dao va truc tiép t chirc thuc hién nhiém vu theo quy dinh
clia phéap luat vé cong tic quan su qudc phong dia phuong. Xay dung luc lugng
dén quén tu vé, luc lugng du bi dong vién, t6 chirc huin luyén, thudng truc sin
sang chién ddu va chién d4u theo ké hoach, thuc hién cong tac tuyén quan va céc
chinh sach hau phuong quan doi.

- Chi dao lyc lugng dan quan phdi hop véi Céng an va céc luc lugng khac
thuong xuyén hoat dong bao vé an ninh trat ty, sén sang chién d4u, phuc vu chién
d4u va té chirc khic phuc thién tai, ctru hd, ciru nan.

- C6 ké hoach phéi hop véi cac td chirc kinh té - vin héa xa hoi thuc hién
nén qudc phong gén véi nén an ninh nhéan dan, thé tran qudc phong toan dan gin
v6i thé trén an ninh nhan dan.

- T6 chtrc thuc hién nghiém tiic ché d6 quan ly, sit dung, bdo quan vii khi
trang bi, sn sang chién dau. Quan ly cong trinh qudc phong theo phan cap. Thuc
hién ché d6 kiém tra, bao cdo, so két, téng két cong tac qudc phong quén sy & dia
phuong.

- Tong hop bao cdo két qua céng tic thang trudc, nhiém vu trong tdm
thang sau giri vé Vin phong UBND truée ngay 20 hang thang.

6. Pong chi Mai Thi Thao — Céng chirc Viin phong Théng ké

- Tham muu gitp chu tich UBND Thi trdn Gia Loc x4y dung va quan 1y
Chuong trinh 1am viéc ctiia Uy ban nhan dan va lanh dao UBND Thj trin Gia Loc;
theo ddi va thuc hién cdng tac vin phong HPND-UBND Thi trin Gia Léc.

- T6 chic lich tiép dan, tiép khéch cia UBND, thyc hién cong tic vin thu
Iru triY, co ché mét cira va mot cira lién théng tai UBND Thi tran Gia Loc. Tong
hop theo dbi va béo céo viée thuc hién quy ché 1am viéc cia UBND va thuc hién
dan chu & co sé theo quy dinh.




- Xay dung va theo ddi viéc thuc hién chuong trinh, ké hoach cong tac,
lich 1am viéc dinh ky va dot xudt cia HPND, Thudng truc HDND, UBND, Chu
tich UBND Thi tran Gia Léc.

- Giup UBND Thi trin Gia Ldc soan thao va ban hanh vin bén, tong hop
thong tin, bao cao cua HDND va UBND. Chuén bi céc diéu kién phuc vu cac ky
hop va céc hoat dong cuia HDND & UBND.

- La d4u méi thuc hién kiém soat tht tuc hanh chinh, phu trach linh vyc cai
cach hanh chinh tai UBND Thj trén Gia Léc.

- Chu tri phédi hop céng chirc khéc xdy dung va theo dai viéc thyc hién ké
hoach phat trién kinh té x4 héi.

- Quan 1y vin ban di, &n va céc loai vin ban, tai liéu theo quy dinh.

- Cép nhéit bao cédo thu phi, 1€ phi véi cac co quan chuyén mén cua huyén,
Chi cyc thué, Kho bac nha nuéc.

- Thuong truc tai Bo phan “Mot ctra”, c6 nhiém vu tra két qua, thu phi,
quan ly con déu. »

- Thuc hién céc cude didu tra va ché do bao céo théng ké Nha nuéc théng
qua chuong trinh cong tac cua Chi cuc thdng ké huyén.

- Quan 1y toan bd co s vat chit cia UBND Thi tran Gia Ldc.

- Thuc hién céc nhiém vu khéc theo quy dinh ctia phap luat chuyén nganh
va do 1anh dao UBND Thj tran Gia Loc giao.

7. Pdng chi D3 Pirc Quynh — Cong chirc Tai chinh - Ké toan:

- Tham muu giup Chu tich UBND Thi trdn Gia Loc t6 chire thyc hién nhiém
vy, quyén han cta Chu tich UBND trong linh vuc tai chinh, ké toan theo quy dinh cua
phap luat.

Truc tiép thue hién cac nhiém vu sau:

- Xay dung du to4n thu chi ngan sach trinh cép c6 thim quyén phé duyét,
t chirc thue hién du toan thu, chi ngan sach va céc bién phép khai thac ngudn thu
trén dia ban.

- Kiém tra va td chutc thuc hién cac hoat dong tai chinh, ngan sich theo
huéng dén cla co quan tai chinh cip trén, quyét toan ngan sach va thyuc hién bio
cdo tai chinh ngén sach theo ding quy dinh cia phap luét.

- Thuc hién ké toén ngan sach (ké toan thu, chi ngan sach, ké todn cac quy
cong chuyén dung va cac hoat dong tai chinh khac, ké toan tién mat, tién giri, ké
toan thanh toan, ké toan vt tu, tai san.. )



- Chu tri phdi hop véi cac cong chirc khac quan ly tai san cong, kiém tra
quyét toan cac du 4n dau tu x4y dung thudc thdm quyén quan ly cada UBND Thi
trén Gia Ldc theo quy dinh cua phép luat.

- Theo d&i va thuc hién cac ché dd chinh sach vé tién luong, phu cép, bao
hiém x4 hoi, bao hiém y té, ning luong ding han, trudc han... dbi véi can bo,
cdng chitc dam bao day du, kip thoi, chinh xac.

- Téng hop béo céo két qué thyc hién nhiém vu thu, chi cta Thi trin Gia
Loc trude ngay 15 hang thang, quy, 6 thang, 1 nim theo quy dinh va d6t xuét cia
Dang tty, HDND, lanh dao UBND Thij trn Gia Léc.

- Lap sb bd thué va trién khai thu thué dat phi ndng nghiép, quy phong
chéng thién tai...

- Tong hop bao céo két qua cong tac thang trudc, nhiém vu trong tdm
thang sau giri v& Vian phong UBND trude ngay 20 hang thang.

- Thyc hién cdc nhiém vu khéc theo quy dinh cta phap luit chuyén nganh
va theo sy phén cong ctia linh dao UBND Thij trdn Gia Léc.

8. Pong chi D3 Bién Thuy — Cong chitrc Tw phap - Hp tich:

- Tham muu gitip UBND Thj trdn Gia Léc td chiec thuc hién nhiém vu,
quyén han cta Chu tich UBND trong linh vuc tu phép - ho tich theo quy dinh cta
phap luat.

Truc tiép thuc hién nhitng viéc sau:

- Thuc hién nhiém vu cdng téc tu phép hd tich, chimg nhan va theo dai vé
qudc tich trén dia ban theo quy dinh ctia phap luét; phbi hop véi cong chirc vian hoa
x4 hoi huéng dan x4y dung quy udc khu dén cu va cong tac gido duc cong d(“)ng.

- T chire truc tiép cong dén, tiép nhan don thu khiéu nai, tb cdo, cac dé
nghi, kién nghi cta céng dan. Phéi hop céc bd phén chuyén mén giai quyét theo
quy dinh cua phép luét va bio cdo Chu tich UBND Thi trin Gia Loc.

- Phb bién gido duc phap luét, quan 1y ti sach phap luét, t§ chic phuc vu
nhén dan nghién ctru phép luét, tham gia xay dung phap luit.

- Kiém tra, ra soét céc van ban quy pham phép luat cia HDND va UBND,
béo c4o co quan c6 thdm quyén xem xét, quyét dinh, tham gia cong tac thi hanh
an dan su trén dia ban.

- Truc tiép nhan va giai quyét cac thu tuc hanh chinh linh vuc ho tich, tu
phép tai bo phan “Mot cira”.




- Téng hop bdo céo két qua cong téc thang trude, nhiém vu trong tdm
thang sau giri vé Van phong UBND trudce ngay 20 hang thang.

- Thuc hién céc nhiém vu khac theo quy dinh ctia phép luét chuyén nganh
va theo su phén cong cua lanh dao UBND Thi tr4n Gia Loc.

9. Pong chi Pham Quang Tuyén — Cong chirc Tw phap - HJ tich:

- Tham muu gitp UBND Thj trdn Gia Lgc t6 chirc thyc hién nhiém vy,
quyén han ctia Chi tich UBND trong linh vuc tu phép - ho tich theo quy dinh cua
phép luat.

Truc tiép thuc hién nhitng viéc sau:

- Tryc tiép nhén va giai quyét cdc thi tuc hanh chinh tai bd phan “Mot
cua”.

- Quan 1y va khai thac sir dung Hé thong mdt cira lién thong thude linh vuc
Tu phap — HO tich trén trang motcua.haiduong.gov.vn.

- Phéi hop véi Cong chirc Vin phong — Thong ké thuc hién cong tac chimg
thuc va ching thuc ban sao dién tir cho cong dan.

- Tdng hop bdo céo két qua cong tac thang trude, nhiém vu trong tdm
thang sau giri vé Vin phong UBND trudc ngay 20 hang thang.

- Thuc hién c4c nhiém vu khac theo quy dinh ctia phép luét chuyén nganh
va theo su phan cdng cta lanh dao UBND Thi trdn Gia Loc.

10. Pong chi Pham Vinh Loi — Cong chire Dia chinh, XD&MT

- Tham muu gitp Chu tich UBND Thi trAn Gia Loc thuc hién cac nhiém vu
quén ly dét dai.

- Truc tiép téng hop s6 liéu, xay dung bio cdo vé tinh hinh quan ly va st
dung dt dai.

- Thuce hién céc thu tuc hanh chinh trong viéc tiép nhén hd so va tham tra
dé xac nhan ngudn gbc, hién trang ding ky va st dung dAt, tinh trang tranh chép,
bién dong vé dat. Xay dung cac ho so, vin ban vé dét dai bao cao UBND cép trén
xem xét quyét dinh theo quy dinh ctia phép lut.

- Quan ly viéc sir dung d4t néng nghiép; thuong xuyén theo ddi bién dong
d4t nong nghiép; phét hién va xur 1y kip thoi nhimg truong hop lan chiém, sir
dung dit khong dting muc dich.

- Phu trach cong tac cép gidy chimg nhén quyén st dung dét &.

- Phéi hop véi céc bd phan c6 lién quan cia UBND Thi tran Gia Lc tuyén
truyén, giai thich, hoa giai tranh chdp dét dai; giai quyét cac khiéu nai, t6 cdo clia



cong dan vé dét dai; thudng xuyén kiém tra nhdm phat hién céc truong hop vi
pham dét dai dé kién nghi UBND Thj trdn Gia Loc xit 1y.

- Téng hop béo céo két qua cong tac thang trudc, nhiém vy trong tdm
thang sau giri vé Vin phong UBND trudce ngay 20 hang thang.

- Thyce hién céc nhiém vu khéc theo quy dinh ctia phap luét chuyén nganh
va theo su phén cdng ctia lanh dao UBND Thi trdn Gia Loc.

11. Pong chi Nguyén Kim D4u — Céng chirc Pia chinh, XD&MT

- Tham muu giup Chu tich UBND Thj trin Gia Loc thue hién cac nhiém vu
quan ly mdi truong, giao thong, quan ly xay dung va trat tu d6 thi.

- Truec tiép tong hop sb liéu, xay dung bdo céo vé cong tac moi truong, quy
hoach, xay dung d6 thi, giao théng trén dia ban.

- Gidm st vé k¥ thudt cac cong trinh xdy dung thudc thim quyén quan ly
ctia UBND Thi trin Gia Loc.

- Thuc hién cac thu tuc hanh chinh trong viéc tiép nhén hd so va thdm tra
ho so, van ban dé cap phép ci tao, xdy dung céc cong trinh va nha & trén dia ban
béo cdo Chu tich UBND Thij tran Gia Loc, UBND cép trén xem xét quyét dinh
theo quy dinh cta phép ludt. Huéng dan cac trudong hop xin cap phép xay dung,
stra chira nha.

- Téng hop bdo cdo két qua cdng tic thang trudc, nhiém vu trong tdm
thing sau giri vé Vin phong UBND truéc ngay 20 hang thang.

- Thyc hién cdc nhiém vu khac theo quy dinh cta phép luét chuyén nganh
va theo su phén cong cua lanh dao UBND Thj trn Gia Léc.

12. Pong chi Pham Thj Hai Anh — Céng chirc Vin héa xi hoi

- Tham muu gitp Cha tich UBND Thi trdn Gia Loc t6 chire thuc hién
nhiém vu, quyén han ctia Cht tich UBND Thj trin Gia Loc trong linh vyc vin
héa, thé duc thé thao, vén nghé qui“m chiing, cac cau lac bo, 1& hoi truyén théng,
diém vui choi giai tri; xdy dung nép séng vin minh, gia dinh vén hoa, ngin chin
viée truyén bé tu tuéng phan dong, ddi truy duéi nhiéu hinh thirc van héa, nghé
thuat, huéng dn xay dung va duy tri khu dan cu vin ho; y té, gido duc, tdn giao
.... theo quy dinh cua phap luét.

- Thyc hién c4c nhiém vy thdéng tin tuyén truyén, cd dong, quan ly cac hoat
dong van hoa, quang céo trén dia ban.

- Phu trach va giai quyét céac chinh sach cho h nghéo, hd c4n nghéo, ho cé
mitc sdng trung binh trén dia ban.




- Ra so4t cung cau lao dong hang nam.

- Phéi hop véi Cong chirc Van phong — Théng ké, Dai truyén thanh quéan
ly &m ly loa mdy tai Phong hop, Hoi truong; sir dung 4m thanh, 4nh sang phuc vu
cac cudc hop, héi nghi.

- Téng hop béo céo két qua cong tic thang trudc, nhiém vu trong tdm
thang sau giri vé Vian phong UBND truéc ngay 20 hang thang.

- Thyc hién c4c nhiém vu khéc theo quy dinh cta phép luét chuyén nganh
va theo su phéan cong cua lanh dao UBND Thi trin Gia Loc.

13. Pong chi Nguyén Viét Cwong — Cong chire Viin hoa xa hoi

- Tham muu gitp UBND Thi trén Gia Léc t6 chirc thyc hién nhiém vy,
quyén han ctia UBND Thi trdn Gia Loc trong linh vuc lao dong, thuong binh x&
hoi theo quy dinh cta phép luét.

Truyc tiép thuc hién cac nhiém vuy:

- Théng ké dan sb lao dong, viéc lam, nganh nghé trén dia ban, theo doi
tdng hop, bdo céo vé sb lugng va tinh hinh bién dong cac d61 turong chinh sach,
lao dong TBXH; theo ddi, d6n ddc viéc thuc hién chi tra cac ché do dbi véi ngudi
hudng chinh sich xd hdi va ngudi c6 cong, thuc hién cac hoat dong bao tro x&
hdi va chuong trinh x6a d6i giam ngheo.

- Quan ly nghia trang liét s§ va khu vuc bia tudng niém liét sy.

- Téng hop bao céo két qua cong tic thang trude, nhiém vu trong tdm
thang sau giri vé Van phong UBND trudc ngay 20 hang thang.

- Thuc hién cac nhiém vu khic theo quy dinh cua phap luét chuyén nganh
va theo sy phan cong cia lanh dao UBND Thi trin Gia Loc.

15. Pong chi P6 Thi Ta Anh — Cong chirc Viin phong — Thong ké

- Tham muu giup Chu tich UBND Thi trAn Gia Loc té chirc thuc hién
nhiém vy, quyén han ctia Chu tich UBND trong linh vuc thi dua khen thuéng, ky
luat ... theo quy dinh ctia phap luat.

- Thuc hién cong tac théng tin, bao cdo tinh hinh, két qua trién khai cong
tac Noi vu trén dia ban.

- Thuc hién cac nhiém vu khéic theo quy dinh cua phép luat chuyén nganh
va do 1anh dao UBND Thj trdn Gia Léc giao.



Ngoai cdc nhiém vu theo chirc trach, nhiém vu dugc phan cong, cic can
bd, cong chire phai thuc hién cdc nhiém vu khéc theo sy diéu hanh cua lanh dao
UBND Thj trdn Gia Loc.

Hang thang toan b can b9, cong chirc tap trung vé sinh tru s& lam viéc cta
UBND Thi trdn Gia Léc it nhit 01 thang 02 14n vao ngay 01 va 15 (tring vao
ngay nghi s& b tri lich thay thé).

Trén day la thong bao phan cong nhiém vu cdng tic ciia Chu tich, Phé chi
tich,Uy vién UBND va cdng chirc thuéc UBND Thi trdn Gia Loc nhiém ky 2021 —
2026./.
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